


INSTRUCCIONES SOBRE PARTICIPACIÓN EN LA REUNIÓN 

 
1. La reunión se surtirá virtualmente por medio del Software Microsoft Teams el cual puede ser utilizado desde el 

programa instalado localmente en su computador o desde la versión web que no requiere de una instalación.  
 
2. Para participar o intervenir en la reunión de manera virtual estará habilitado tanto el botón de levantar la mano para 

pedir el uso de la palabra como el chat de la reunión por medio del cual se podrá igualmente pedir el uso de la 
palabra para una intervención.  

 
3. Las votaciones serán iniciadas por el secretario de la reunión. Al inicio de la reunión se propondrá que, sometida 

una decisión a aprobación, se dará espera de 45 segundos y se entenderá aprobada por los participantes, salvo 
por aquellos que hayan indicado por chat o verbalmente su no aprobación. 

 
4. El quorum de la reunión será verificado al momento de iniciarla y al momento de ser finalizada, del mismo modo la 

herramienta Microsoft Teams emite un informe sobre el ingreso y abandono de la reunión por parte de los 
participantes en donde queda constancia de la presencia o no de los mismos en la sesión. Para facilidad, 
agradecemos que se identifique en la herramienta con su nombre completo. 

 
5. Para soporte técnico relacionado con la reunión o en el caso de indisponibilidad o intermitencia de la plataforma 

por medio de la cual se esté desarrollando la reunión por favor comunicarse al correo electrónico 
 o al número celular  por medio del cual se dará atención o 

instrucciones sobre los mecanismos que aplicarán de forma subsidiaria.  
 
 
 
 

 




